Образец пояснительной записки налогового агента в ИФНС 
	________________________________________________________________
наименование организации

___________________________________________________________________________
адрес, телефон, факс

_______________________
                                                                                                                      кому
Исх. № _________                                                        _______________________
«_____» _________ 20____ г.                                                   кому
                     дата

Вх. № _________ 

«_____» _________ 20____ г.
                     дата

Пояснительная записка
к справке по форме 2-НДФЛ от _______20_____ № _____
Настоящим сообщаем о невозможности удержать налог на доходы физических лиц. 

НДФЛ не удержан с суммы доходов за __________ 20___ года __________________________________________________________________

статус, ФИО налогоплательщика НДФЛ

__________________________________________________________________ 
ИНН _____________________ в связи с ________________________________

            ИНН физического лица                              описание причин не полного удержания 

_____________________________________________________________________________

НДФЛ
__________________________________________________________________

 в общей сумме 1400 руб. Денежные средства для                                                                                          выплаты /перечисления вознаграждения _______________________________

(не нужное зачеркнуть)                                             ФИО налогоплательщика – получателя 
_____________________________________________________________________________

дохода

получены в банке/ перечислены  ____________________ 20_____ года. 
(не нужное зачеркнуть)                         дата получения в банке или перечисления

                Ошибка выявлена ____________________ 20_____ года. __________________________________________________________________

описание причин по которым  налоговый агент не может удержать НДФЛ из доходов 
_____________________________________________________________________________

налогоплательщика

__________________________________________________________________

Сумма не удержанного НДФЛ составляет ___________________ руб. (________________________________________________________________).

сумма прописью

Пени за просрочку перечисления НДФЛ начислены за период с ____________________по______________________ в сумме ________ руб. (__________________руб. × 7,75% × 1/300  × 36 календ. дн.) 
сумма недоимки            ставка рефинан-         количество дней  
                                        сирования ЦБ РФ       просрочки 

 и перечислены ____________________ 20_____ года платежным поручением от ____________________ 20_____ года № _______.

______________________________       _________            (________________)

наименование должности                                          подпись                      расшифровка подписи

______________________________       _________            (________________)

наименование должности                                          подпись                      расшифровка подписи




